1. Kumulované výkony: odporúčaný postup používania kumulovaných výkonov 

1. Zaevidovanie nového pacienta (resp. doplnenie údajov už zaevidovanému pacientovi cez záložky Zaradenie do ambulancie – kvôli zápisu výkonov  a  Zaradenie do skupín – kvôli štatistike ÚZIŠ ) :   

Pri zaevidovaní nového pacienta vždy vyplňte pacientovu diagnózu a odosielajúceho lekára.  Pri zápise výkonov program tieto údaje automaticky vyplní. Ďalej vyplňte položku Typ pacienta pre výkony – podľa zmluvy s poisťovňou viete, či pre daného pacienta môžete k danému výkonu vykázať  aj koeficient I, H alebo M. Vyplňte aj položku zaradiť do dispenzára – tento údaj sa dostáva do ročného výkazu pre UZIŠ.

[image: image1.png]Do [Lgo -| T pacients previkony 22 [W =] oosietcettekér [sosoooosnoer -
Zaradit do dispenzéra I~ I-imobilny ¥ H- obmedzpohyb. [~ F-psychDg I~ M- mentlne retar.





2. Preddefinovanie kumulovaných výkonov:  vzhľadom k tomu, že u pacientov ADOS sa  mnohé výkony pravidelne opakujú, odporúčame Vám pre rýchly zápis opakujúcich sa výkonov používať kumulované výkony. 

Postup vytvorenia kumulovaného výkonu:

Vojdite do menu Kódovníky – Kódovníky pre výkony – Kumulované výkony. Použite tlačidlo NOVÝ – zadajte kód a názov kumulovaného výkonu. Kód kumulovaného výkonu odporúčame označiť tak, aby skratka vystihovala, pre koho je kumulovaný výkon určený - napr. N01 – Novák Peter. Keďže pacientov s priezviskom začínajúcim sa na N bude viac, ďalší pacient dostane výkon N02, N03, N04 ...až N99.  Ako názov použite meno pacienta. Keď budete potom pacientovi Novákovi priraďovať kumulovaný výkon cez záložku Zaradenie do ambulancie, rýchlejšie ho vyhľadáte tak, že si zobrazíte len kumulované výkony začínajúce písmenkom N.

Pri zápise kumulovaného výkonu si môžete zároveň zapísať aj Preddefinovaný text pre dekurz. Tento text sa bude kopírovať na každý deň, na ktorý budete zadávať kumulované výkony. Ušetríte veľa práce s opakovaným písaním rovnakých dekurzov do karty.

Keď už máte nový kumulovaný výkon zapísaný, potrebujete k nemu zadefinovať položky. Kliknite na kumulovaný výkon a vpravo stlačte POLOŽKY. Program ponúkne okno, v ktorom treba vyplniť všetky položky kumulovaného výkonu. Použite tlačidlo nový:
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Položky: 

Kód výkonu – z liečebného poriadku – pôjdu do exportu pre ZP

Počet výkonov – môže byť aj viac výkonov jedného kódu 1,2,3 ...

Diagnóza – ak sa vyplní, zapíše ju do výkonov, ak sa nevyplní, do výkonov dotiahne preddefinovanú diagnózu pacienta, ktorú ste zapísali pri zaevidovaní pacienta  (resp. sa dá doplniť alebo opraviť na druhej záložke pacienta – Zaradenie do ambulancie).

Typ pacienta – zapíše sa do výkonov a prenásobí počet bodov

Špecifikácia pre ADOS –  nesúvisí so zapisovanými výkonmi, ale je potrebné ju vyplniť kvôli ročnému výkazu ÚZIŠ

Kód lieku – v prípade, ak by ste podávali pacientom lieky, ktoré pôjdu do dávky a preplatí ich poisťovňa

Množstvo – počet podaných liekov k výkonu

Cena – cena ktorá pôjde na vyúčtovanie

Poznámka – zapisuje sa  do dekurzu pacienta ako poznámka ku konkrétnemu výkonu

Vyplnenú položku kumulovaného výkonu uložte a zapíšte si ďalšie položky, ktoré chcete v rámci jedného kumulovaného výkonu spoločne vykazovať.
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Takto vytvorený kumulovaný výkon zatvorte a vráťte sa k pacientovi. 

3. Priradenie preddefinovaného kumulovaného výkonu k pacientovi

Vyberte si pacienta z kartotéky a prepnite sa hore na druhú záložku Zaradenie do ambulancie.

Použite Oprav údaje a vyplňte položku kumulovaný výkon ( pre pacienta Nováka v okne kumulovaný výkon napíšte písmenko N a stlačte medzerník – program ponúkne len kumulované výkony začínajúce písmenkom N, čo zrýchľuje výber preddefinovaných kumulovaných výkonov) a uložte zmeny.
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4. Zápis kumulovaných výkonov pacientovi:

kliknite dole na menu Výkony  - zobrazí sa okno zápisu výkonov pre pacienta. Stlačte tlačidlo [image: image5.png]Kumulv. F5
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Ak ste všetko správne nastavili, do okna kumulovaných výkonov sa dotiahne diagnóza, odosielateľ aj preddefinovaný kód kumulovaného výkonu pre konkrétneho pacienta. Keďže spravidla robíte pacientovi počas mesiaca opakovane rovnaké výkony, pribudla tu možnosť označiť si položku Pridať dátumy a klikaním na konkrétne dni označiť v danom mesiaci všetky dni, na ktoré chcete kopírovať kumulovaný výkon. Takto označené dni sa vyfarbia na modro. Tlačidlom Ulož výkony sa potom zapíšu kumulované výkony na všetky označené dni v danom mesiaci naraz.

Ak položku Pridané dátumy nezaškrtnete, program vždy ponúkne aktuálny počítačový dátum a pre zápis výkonov na ďalšie dni tento dátum treba meniť. 

Ak pre pacienta treba doplniť k niektorým návštevám aj iné výkony, ktoré nie sú zahrnuté v kumulovanom výkone, zapíšete ich samostatne použitím  klávesu  Nový F3. Na pozadí programu sa tvorí karta pacienta – dekurz .

Ak ukončíte ošetrovanie, pacienta vyradíte z evidencie. Zo zoznamu kumulovaných výkonov môžete jeho kumulovaný výkon vymazať, alebo ho môžete upraviť pre iného pacienta ( prepíšete kód výkonu podľa iného priezviska, upravíte položky,... ). 

Taktiež si môžete preddefinovať kumulované výkony podľa konkrétnych typov ošetrenia.

2.  Mesačný sumár bodov a cena za výkony pre každého pacienta: 

V menu Ambulancia – Prehľad výkonov pribudol prehľad, v ktorom si môžete sledovať, koľko bodov a za koľko korún ste od začiatku mesiaca urobili výkony pre každého pacienta osobitne. 

Zadajte si obdobie od - do,  prípadne si vyberte poisťovňu a použite Zostavu:  Výpis pacientov, ktorým boli vykonané výkony.

3. Bolo upravené okno pre Export pre ZP – možnosť exportovať dávku aj na iné disky

Z dôvodu čoraz častejšieho používania notebookov v ambulanciách (nové notebooky už nemajú disketovú mechaniku) a snahy vykazovania dávok na iné mechaniky pribudla v program možnosť exportovať na všetky pamäťové zariadenia, ktoré sa v PC chovajú ako disky. [image: image7.png]" Disketa
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Disketa - V pri exporte na disketu môžete urobiť dávky na mechaniku A alebo B – podľa označenia vašej disketovej mechaniky.

Do počítača – program urobí export do štruktúr adresárov programu sosw5 – využíva sa pri exportovaní dávok cez e-mail.

Iný disk – program vytvorí na vybranom disku adresár Davky21 – až Davky27 (podľa čísla poisťovne). Do týchto adresárov sa nakopírujú všetky vyexportované dávky za konkrétny mesiac. Z tohto adresáta potom môžete dávky napáliť na CD, alebo poslať mailom. Dávky cudzích poistencov sú taktiež nakopírované do týchto adresárov, ale pre každého cudzieho poistenca sa vytvorí samostatný podadresár.

Nastavenie platí aj pre export dávok pre cudzích poistencov.

4. Rozdelenie pacientov podľa odosielajúcich lekárov:

V menu  Ambulancia – Prehľad pacientov – Pacienti ambulancie pribudol prehľad  prijatých pacientov za ľubovoľné obdobie, rozdelený podľa odosielajúcich lekárov.  Zoznam si vytvoríte nasledovne:  myšou označte okienko  Rozdelenie podľa odosielateľov, potom zadajte obdobie  Od.....     Do..... a napokon stlačte tlačidlo  Pacienti zaradení  Od – Do...  

5. Prehľad výkonov podľa odosielajúcich lekárov

Pribudol modul  v menu Ambulancia – Prehľad výkonov – Výkony podľa odosielajúcich lekárov. V tomto module je možné zobraziť výkony rozdelené podľa odosielajúceho lekára, ktoré môžu byť rozdelené podľa rôznych filtrov – podľa sumy, kódu alebo mena lekára, …

6. Preddefinované texty

Do karty pacienta boli pridané preddefinované texty do dekurzu + sesterské diagnózy a boli pridané aj lekárske správy (pre editor Word aj Interný):
- Anamnéza, Dohoda, Indikačný formulár, Prepúšťacia správa, Poverenie na vnútr. apl., Posudzovanica stupnica v ošetrovateľstve, Záznam, Návrh na zaradenie pre ZP 21, 23, 25

